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CENTRO DE AUTOSERVICIO 
 

PROCEDIMIENTOS: CÓMO PRESENTAR SU ACUERDO PARA MODIFICAR 
EL PASAR TIEMPO CON EL PADRE O LA MADRE  

(“Visitas”)  
Y MANUTENCIÓN DE MENORES 

  
PASO 1 Haga (3) copias de los siguientes documentos:  

 “Estipulación para modificar una orden anterior del tribunal relacionada con el tiempo 
para pasar con el padre o la madre y la manutención” 

 “Orden para modificar el tiempo para pasar con el padre o la madre y la manutención 
de menores” 

 “Plan para crianza de los hijos” 
 “Hoja de datos financieros del padre /de la madre” (si cambia la manutención de 

menores) 
 “Orden de asignación” y “Hoja de información sobre el patrono actual” (si cambia la 

manutención de menores) 
 “Orden para detener la orden de asignación” y “Hoja de información sobre el patrono 

actual” (si corresponde) 
 

PASO 2 Compile los documentos de la siguiente manera: 
• El original y tres (3) copias de la “Estipulación para modificar una orden anterior del 

tribunal relacionada con el tiempo con el padre o la madre y la manutención”.  
• El original y tres (3) copias de la “Orden para modificar el tiempo con el padre o la 

madre y la manutención de menores”, del “Plan para crianza de los hijos”, del “Hoja 
de datos financieros del padre/de la madre” (si fuera ecesario), de la “Orden de 
asignación” y de la “Hoja de información sobre el patrono actual” (si fuera necesario), 
de la “Orden para detener la orden de asignación” y de la “Hoja de información sobre 
el patrono actual” (si fuera necesario) 

 
PASO 3  Diríjase al secretario del tribunal con todos los documentos compilados correctamente. Los 

honorarios de presentación son $61.00.  Si no puede pagar estos honorarios, puede solicitar que 
los aplacen.  El Centro de autoservicio y el secretario del tribunal tienen los formularios para 
solicitar el aplazamiento. 
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• Presente el original de la “Estipulación para modificar una orden anterior del tribunal 

relacionada con el tiempo para pasar con el padre o la madre y la manutención” con el 
secretario del tribunal.  

• Espere a que el secretario selle las tres (3) copias de la estipulación y a que se las 
devuelva.   

 
NOTA:  Si la División de cumplimiento de manutención de menores (DCSE) está 
involucrada en su caso, debe enviar por correo una copia más del documento a: 
Attorney General, Child Support Enforcement, P.O. Box  6123, Site Code 775C, 
Phoenix, AZ  85005. 

 
PASO 4  Con los documentos que reprodujo haga cuatro (4) series de documentos por aparte: 
 

Serie 1 debe incluir los siguientes documentos: 
 

 Copia sellada por el secretario de la “Estipulación para modificar una orden anterior 
del tribunal relacionada con el tiempo para pasar con el padre o la madre y la 
manutención”.    

 El original de la “Orden para modificar el tiempo para pasar con el padre o la madre y 
la manutención de menores” 

 El original del “Plan para crianza de los hijos” 
 El original del “Hoja de datos financieros del padre/de la madre” (si cambia la 

manutención de menores) 
 El original de la “Orden de asignación” y de la “Hoja de información sobre el patrono 

actual” (si cambia la manutención de menores) 
 El original de la “Orden para detener la orden de asignación” y la “Hoja de 

información sobre el patrono actual” (si corresponde) 
 
Cada una de las series 2, 3 y 4 debe contener los siguientes documentos: 
 

 Copia sellada por el secretario de la “Estipulación para modificar una orden anterior 
del tribunal relacionada con el tiempo para pasar con el padre o la madre y la 
manutención”    

 Copia de la “Orden para modificar el tiempo para pasar con el padre o la madre y la 
manutención de menores” 

 Copia del “Plan para crianza de los hijos” 
 Copia del “Hoja de datos financieros del padre/de la madre” (si cambia la manutención 

de menores) 
 Copia de la “Orden de asignación” y de la “Hoja de información sobre el patrono 

actual” (si cambia la manutención de menores) 
 Copia de la “Orden para detener la orden de asignación” y de la “Hoja de información 

sobre el patrono actual” (si corresponde) 
     También debe presentar dos (2) sobres comerciales de 9" x 12" timbrados  y dirigidos a 

cada una de las partes. 
 

Si una de las partes está utilizando los servicios de manutención de menores de la 
División de cumplimiento de manutención de menores (DCSE), se debe enviar por 
correo una copia adicional de la orden propuesta y los anexos, así como un sobre 
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sellado y dirigido al Procurador general del estado a la dirección que aparece en el 
paso 3. 

 
PASO 5  Lleve los documentos al juez para que los revise y los firme: 
 

 Averigüe quién es el juez que está asignado a su caso.  Si no está seguro, tome nota del 
número de caso judicial que aparece en la esquina superior derecha que empieza con 
las letras D, DR, o FC y comuníquese con la Administración del tribunal de familia al 
602-506-1561 para preguntar quién es el juez. 

 
      Lleve los siguientes documentos al apartado de correo entrante del juez, en el Tribunal 

del centro de Phoenix (si presentó allí su caso), o bien, lleve sus documentos a la 
Administración del tribunal de familia (Family Court Administration) en el segundo nivel 
de 222 E. Javelina en Mesa, (si presentó su caso en Mesa); The Clerk of the Superior 
Court (El Secretario del Tribunal Superior) en el segundo nivel de 14264 W. Tierra 
Buena Lane, Surprise, AZ, 853784;The Clerk of the Superior Court (El Secretario del 
Tribunal Superior), NORTHEAST COURT FACILITY, 18380 North 40th Street, Phoenix, 
AZ 85032 

 
PASO 6  Espere a que el juez revise y decida si firma o no la orden: 

  
A. Si el juez está de acuerdo con usted, firmará la “Orden para modificar el tiempo con el 

padre o la madre y la manutención de menores” y si corresponde, también la “Orden de 
asignación” y la “Orden para detener la orden de asignación”. 

 
B. Es posible que el juez no esté de acuerdo o que desee que ambos padres se presenten al 

tribunal para una audiencia.  Si es así, recibirá una orden del juez por correo. 
 

C. Si no tiene noticias del juez en 3 semanas más o menos, puede llamar a la oficina del 
juez para preguntar al personal sobre el estado de sus documentos.  Ellos no pueden 
decirle lo que decidió el juez y tampoco puede hablar con el juez.  
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